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1. Manual de firmas 2026 — Microsoft Outlook

Este manual te servira para configurar tu firma de Outlook y automatizarla para que automaticamente se actualice
a la dltima version. Para ello, Iéete el manual con las instrucciones detalladas mas abajo y sigue todos los pasos para

completar correctamente tu firma.

1.1. Firma completa con o sin foto

1.1.1. Generar la firma.

e  Abre https:/firma.ejuniper.com/ y selecciona Open Corporate Signature Generator

4 Juniper

TRAVEL TECHNO!

Signatures
Create your corporate signature
and your vCard in minutes.

Two simple tools so the entire company can eommunicate with a
professional and consistent image. No technical knowledge required

Signature and vCard Generator

On this page, you have access to two generators designed for you. Simply fill in your details, customize the result, and
follow the instructions to install it. Done.

Corporate Corporate

email vCard

sighature
1 Select the signature you want to configure. 1 Fill in the fields with your corporate information.
2 Fillin the fields with your corporate information. 2 click on “Generate vCard."

3 clickon “Generat ture”
ick on “Generate sighature. 3 Select“Copy vCard link "

4 select “Copy Signature." )
4 Send the link to yourself or your contacts so they can view it.

5 Pasteitintoyour email signature editor with the “ctrl v" key
combination on PC or “cmd v" on Mac.

& Saveand use your signature for internal and external email
communications.

[ Open Corporate Signature Generator ] Open Corporate vCard Generator

| ejuniper.com 2
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TRAVEL TECHNOLOGY

e Rellena los campos con tus datos, fijate en seleccionar el tipo de firma que quieres preparar, pulsa en Generate
signature y pulsa en Copy signature de la que quieras en caso de haberlas generador todas a la vez.

< Juniper

TRAVEL TECHNOLOG

Home > Corporate Signature Generator

Generate Recover

Select signature type:

All (generate all) v

Select your company:

Juniper Headquarters v

Enter your first and last name:

Name Surname

Specify your position:

Position

Department:

Marketing v

Area:

Marketing v

Provide your email address:

tecla@ejuniper.com

[ Iwantto use my department/area email address
Input the company phone number:

T. (+34) 971764 415

Insert your mobile number (if applicable):

Generate signature

Corporate Signature Generator

Full signature with photo

Name Surname
Position

4 Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Department
Marketing - Marketing

)

tecia@ejuniper.com | ejuniper.com
T.(+34) 971 764 415
Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Paima, Spain

slleego  rezmagic

Vervotech

[ ExENsiON |
EARLY BIRD
Aprl| 15 - 16,2026

Paima Convention Cantar

gB H I, February10- 12,2026
=] ian, iy

Full signature without photo

Name Surname
Position

Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY.

Depart
M:meﬂnn Marketing

tecia@ejuniper.com | ejuniper.com
T.(+34) 971 764 415
Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Paima, Spain

DaME isti Vervotech

slleego  rezmagic

Bit e D)

=] 1 itan ety

T y EARLY BIRD
MAKE AN APPOINTMENT April 15 - 16,2026

! Paima Convention Centar
7

iormaton, f ou

Code signature Salesforce

<table style="background:#f8faff:font-family:Arial"><tr><td style '4'><b>Name Surname</b></font><br><font
size

re="https;

padding:20px 0 0 20px"><font size=

juniper.com/firry uniper.php" style= r><td style="padding:0 0 0 20px"><font
<a href="mailto:tecla@ejuniper.com" style="color:#000;text-decoration: none">tecla@ejun|percom(/a>|<a href="https://www.ejuniper.com"
style="color:#000;text-decoration:none">ejuniper.coms</a><br> T. T. (+34) 971 764 415 </font></td></tr><tr><td colspan="2" style="padding:0 0 20px
20px"><font size="2">Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Palma, Spain</font><br><br><a

href*"https//ejumpercom/ﬂrmas/\ogos/bus html"><\mg decodmg "async" src="https://ejuniper.com/firmas/logos/bus.php"

slyle= ref="https:/fejuniper.com/firmas/fair/tecla/fairOL.html"><img decoding="async"
src*"hnps'//ejumpercom/flrmas/\‘a\r/lecla/falvm php" style="border:0"></a>&nbsp;<a href="https://ejuniper.com/firmas/fair/tecla/fair02.html"><img
decodin sync" src=" h(tps//ejumpercom/‘flrmas/falr/tecla/fa\rOZ php" style=" :0"></a><!-- Signature metadata for editor/recovery --><div
style="display:r portant; Olimportantheight0limportantmax-

height:0limportant; overfiow] hiddenlimportantfont-size:0limportantjine-height:0limportant:mso-hideallimportant; "><span id="sig-name">Name
Surnames</span><span id="sig-position">Position</span><span it ig-email">tecla@ejuniper.com</span><span id="sig-identity-
email'>tecla@ejuniper.come/span><span id="sig-telephone'sT. (+34) S71 764 415</span><span id="sig-mobile'></span><span id="sig-
department">Marketing</span><span id="sig-area">Marketing</span><span id="sig-division-key" data-division="Division Headquarters'></span>
</div>

Copy code

Mobile signature

Name Sumame
Position

% 3uniper

tecia@ejuniper.com
T.(+34) 971 764 415

Mabile version

Copy signature

Short signature for replies

Name Sumamo.
Postion

tecia@ejuniper.com
T.(+34) 971 764 415

Copy signature

">Posmon</fom></td><td align="right" style="padding:20px"><a href: ht(ps//ejunlpevCom/flrmas/logosljumper html"><img decoding="async"

| ejuniper.com
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e  Sinecesitas mostrar el correo de tu departamento/area en tu firma (ej.: salesconsultants@ejuniper.com)

marca el checkbox que se muestra en la imagen.

S Juniper

Home > Corporate Signature Generator

Corporate Signature Generator

TRTTT ST rSoT
Generate Recover

Full signature with photo

Select signature type:

Al (generate all) | Name Surname

[ | want to use my department/area email address ]

Position

Select your company:
Department
Marketing - Marketing

4

Juniper Headquarters |

Enter your first and last name:

marketing@ejunipercom | euniper;

T (+34) Q71 764 L15

Input the company phone number:

Name Surname

Specify your position:

Position
Department:

Marketing .
Area:

Marketing v

Copy signature
Provide your email address: Py 59

tecla@ejuniper.com

1want to use my department/area email address

Input the company phone number:

Full signature without photo

T.(+34) 971 764 415 Name Surname
Position
Isart your mabile number (f applicablol: Dspartment

Marketing - Marketing

marketing@ejunipercom | funipercom
T.(+34) 971 764 415
Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Paima, Spain

Generate signature N "
DaME stz illeego rezmagic  Vervotech

1.1.2. Configura la firma a través de Outlook web.

e Es importante que lo hagas a través de Outlook Web para asegurarte que siempre esta actualizada con los ultimos

cambios. Acceder aqui al formato web.

e Ve a Configuracion en la esquina superior derecha de Outlook Web:

@ B 0| % |g

e En Cuenta > Firmas le damos a Agregar firma para que se nos abra el editor.

Configuracion Cuenta de correo Firmas X

electrénico
Q Buscar configuraciones

Compartido conmigo Puede agregar y modificar firmas que se puedan agregar a sus correos

M i o e ok o e

| uenta Respuestas automaticas P o 2 20red o)
m predeterminada a sus nuevos correos electronicos y respuestas,

& Correo Categorias

= Valor predeterminado para mensajes nuevos
Calendario Almacenamiento P P g

s
&2 Contactos Valor predeterminado para las respuestas y el reenvio

@ Copilot
Editar firma

Aplicar formato ol texto  nsertar

Atin no hay ninguna firma

Cree su primera firma

i

.
~

+ Agregar firma

Cancelar

| ejuniper.com
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1.1.3. Genera la firma principal.

e Pégalo en el editor de Outlook Web con la combinacion de teclas Ctrl + V en PC o Cmd + V en Mac.
e Nombrala y selecciona “Establecer el valor predeterminado para los mensajes nuevos”.

Importante: debes configurar la firma en Outlook Web para asegurarte que siempre esta actualizada con los ultimos

cambios que se hacen automaticamente)

Editar firma G juancarlos.roman@ejuniper.com

Aplicar formato al texto  Insertar

Portapapele Texto bisi

l Firma con foto l

Name Surname < Juniper

Position TRAVEL TECHNOLOGY.

tecla@ejuniper.com | ejuniper.com

Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Paima, Spain

DaME isti  illeego  rezmagic  Vervotech

[ Establecer el valor predeterminado para los mensajes nuevos ]

) Establecer el valor predeterminado para las respuestas y reenvios

Cancelar

e Guarda

I ejuniper.com
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1.2. Firma para respuesta

1.2.1. Generar firma respuesta

e  Sigue el mismo proceso inicial que con firma con o sin foto, pero copia la version Short signature for replies.

Name Surname
Position
tecla@ejuniper.com
T. (+34) 971 764 415

Copy signature

1.2.2. Configurar la firma a través de Outlook web

e Una vez mas, del mismo modo ve a Outlook Web. Accede aqui al formato web.

e Ve a Configuracion en la esquina superior derecha de Outlook Web:

@ L 0

®

e En Cuenta > Firmas le das a Agregar firma para que se abra el editor.

Configuracion Cuenta de correo
electronico

Compartido conmigo

Firmas

Puede agregar y modificar firm:
electrénicos. Tambié

e se puedan agregar a sus correos

T Cener 1 Firmas
S Correo
@ Calendario ‘Almacenamiento

83 Contactos

@ copilot

a sus nuevos correos electrénicos y respuestas.

Valor predeterminado para mensajes nuevos

Valor predeterminado para las respuestas y el reenvio

Ain no hay ninguna firma

2
(=

+ Agregar firma

X

+ Agregar firma

1.2.3. Generar la firma

e Pégalo en el editor de Outlook Web con la combinacion de teclas Ctrl + V en PC o Cmd + V en Mac. Nombrala y

selecciona Establecer el valor predeterminado para las respuestas y reenvios.

Editar firma

Aplicar formato al texto  Insertar

Portapapeles Texto basico

| Firma respuestas l

© juancarlos.roman@ejunipercom

Name Surname
Position
tecia@ejuniper.com
T (+34) 971 764 415

[ Establecer el valor predeterminado para los mensajes nuevos

[ Establecer el valor predeterminado para las respuestas y reenvios ]

e Guarda

I ejuniper.com
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1.3. Firma para movil

1.3.1. Generar firma movil

e Desde tu movil abre https://firma.ejuniper.com/es/ y sigue el mismo proceso incial descrito en Firma completa con, sin

foto o respuestas.

e Rellena los campos con tus datos, fijate en seleccionar el tipo de firma Mobile signature, pulsa en Generate
signature y pulsa en Copy signature.

> 4

Corporate Signature Generator

Corporate Signature
Generator

Generate

Select signature type:

Mobile signature

Select your company;

Juniper Headquarters

Enter your first and last name:

Name Surname

Specify your position

Position

Department:

Marketing

Area:

4

Specify your position:
Position

Department

Marketing

Area

Design

Provide your email address:

Tecla@ejuniper.com

Input the company phone number:

T. (+34) 971 764 415

Insert your mobile number (if applicable):

(] 1want to use my department/area email address

Recover

Mobile signature

L <3un

©2003 - 2026 Juniper Travel Technology - All ights
reserved

< 3uniper

e  Sinecesitas mostrar el correo de tu departamento/area en tu firma (ej.: salesconsultants@ejuniper.com)
marca el checkbox que se muestra en la imagen.

TCCTaTUTrmMPCT. COTTT

| want to use my department/area email address

Input the company phone number:

T (1DA\N NT1 TEA AL

1.3.2. Configurar la firma desde App Outlook

e Ve a “Configuracion” en la esquina inferiror izquierda de tu app Outlook, dale a Firmas

Microsoft 365
(]
@ Favoritos
3 Bandeja de entrada
+
Enviado
7’ Borradores

Eliminado

& Bandeja de entrada

i/ Eliminado

Academy

< Configuracién

Q_ Buscar

Configuracién répida

£ Pantallay apariencia
‘ Azul / Amplio

A Firmas

€8  Respuestas automaticas

[ Notificaciones
@  copilot
General

Sa  Cuentas

&  Coreo

) calendario

EJ  Contactos

| ejuniper.com
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e Selecciona el contenido que viene por defecto y pega el que tienes copiado.
Es importante tener en cuenta que el logo puede no verse en esta previsualizacion. Es correcto. Al utilizar la
firma se carga correctamente.

< Firmas & Firmas

€
@ Cortar Copiar Pegar

Name Surname
Position

Enviado desde Outlook para Android

Enviado desde Qutlook para Angroig.

tecla@ejuniper.com
T. (+34) 971 764 415

Mobile version
message and its attachments, if appl

ay
CONFIDENTIAL information. If y & this message by mistake, we
would appreciate itif you would let us know by the same means, through the e-mail

address gdpr@ejuniper.com.

® A B I U cuepo = 3] (@ A B I U ciepo = 3] |@ A B I U cupo = i3

e Guarda. Si creas un correo nuevo podras ver como se aplica correctamente y ya se ve el logo.

X e Nuevo mensaje

Para I ™
Asunto
~
Position >/ 3.3!! 'Pﬁr

tecla@ejuniper.com
T. (+34) 971 764 415

Mobile yersion

This 50655306 and 1s AHAKDERLS. I ARRISAS. R0y RRRIGIR
CONFIDENTIAL jo{Rianatian. M XaH Feceiis 1his 0essage Ry isiabe. We Wovk
RRRASEIRE R I X WU ot W KR R 108 K06 Rea0s. Iinah Jbe e-mail
Asdsliess gdpr@ejuniper.com

? ® » O A

| ejuniper.com 8
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2. Manual de vCard

Una vCard es una tarjeta de contacto digital.

Sirve para compartir facilmente tus datos profesionales, como nombre, cargo, empresa, teléfono, email, web o Linkedin.
Puedes mostrarla directamente desde el movil para presentarte, enviar el enlace a otra persona o facilitar que escaneen
un QR para guardar tus datos sin tener que escribirlos manualmente.

2.1. Generar vCard

e  Abre https:/firma.ejuniper.com/es/ y selecciona Open Corporate vCard Generator

4 Juniper

TRAVEL TE

Signatures
Create your corporate signature
and your vCard in minutes.

Two simple tools so the entire company can eommunicate with a
professional and consistent image. No technical knowledge required

Signature and vCard Generator

On this page, you have access to two generators designed for you. Simply fill in your details, customize the result, and
follow the instructions to install it. Done.

Corporate Corporate

email vCard

sighature
1 Select the signature you want to configure. 1 Fill in the fields with your corporate information.
2 Fillin the fields with your corporate information. 2 click on “Generate vCard."

3 clickon “Generat ture”
ick on “Generate sighature. 3 Select“Copy vCard link "

4 select “Copy Signature." )
4 Send the link to yourself or your contacts so they can view it.
5 Pasteitintoyour email signature editor with the “ctrl v" key
combination on PC or “cmd v" on Mac.

& Saveand use your signature for internal and external email
communications.

Open Corporate Signature Generator [ Open Corporate vCard Generator ]

| ejuniper.com 9
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e Rellena los campos con tus datos completando solo los que desees compartir y pulsa en Generat vCard page.

e Marca Allow WhatsApp contact solo si quieres que aparezca la linea de whatsapp

4 Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Home > Corporate vCard Generator

Corporate vCard Generator

Generate Recover
, \
Select your company: Copy vCard link
Juniper Headquarters v
Enter your first and last name: P
: < Juniper
TRAVEL TECHNOLOCY

Name Surname

Specify your position:

Position “

Department:
Select department v Name Surname
Area: Position
Select area v

Provide your email address: %, t(+34) 971764 415 ext.000

tecla@ejuniper.com +34 666 555 444

& tecla@ejunipercom

Linkedin profile (URL):

ejuniper.com

fi) Linkedin

Input the company phone number:
(O Whatsapp
1. (+34) 971 764 415 ext.000
Juniper HQ, Gremi Fusters 33,
= fi 07009 Pall
Insert your mobile number (if applicable): SIcS0210700 Raimaispal)

+34 666 555 444

Allow WhatsApp contact

Generate vCard page

\ J

Save contact

4 Add to Home Screen

e Pulsa en Copy vCard link para guardar en tu portapapeles la ruta de tu vCard

& Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Horme > Corporate vCard Generator

Corporate vCard Generator

Generate Recover
Select your company: Copy vCard link
Juniper Headquarters v
Enter your first and last name: GJUI’“per

Name Surname TRAVEL TECHNOLOGY

Specify your position:

Position “

Department:

Select department v Name Surname
Area: Position

Select area v

Provide your email address: . t.(+34) 971764 415 ext.000

e Puedes enviar el enlace a tu teléfono bien por teams, whatsapp web, mail u otros.

I ejuniper.com
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2

— @

e Una vez abierto desde tu movil puedes:

Marca el movil

Abre juniper.com en navegador

Abre tu perfil en App LinkedIn

Abre navegacioén con tu aplicacion de
mapas predeterminada

Al escanear nos lleva a la ruta con la

vCard online

En Android crea un acceso directo

& Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

v
Name Surname

Position

R T.(34) 9764415 4
[] +34666555444

tecla@ejunipercom <«

() ejuniper.com
Linkedin

(O Whatsapp <

Juniper HQ, Gremi Fusters 33,
Ofic. 302, 07009 Palma, Spain

Save contact

en tu lista de aplicaciones

; 2 Add to Home Screen

A

<

Juniper Travel Technology - Al rights reserved

2.2. Como anadir tu vCard a la pantalla de inicio del mévil

Marca el teléfono (no incluye
extension si tiene)

Dirige al correo con mail autocompletado

Abre el chat en App Whatsapp

Envia la vCard como ruta y con texto
descriptivo como tu elijas en tu mévil

Descarga el contacto como vcf para poder
afiadir al teléfono

Accesos directos a web, linkedin y
youtube de Juniper

Puedes guardar tu vCard como un acceso directo en el mévil para abrirla rapidamente cuando quieras ensefiarla, enviarla

o mostrar el QR.

2.2.1. En Android:

Puedes pulsar el boton Add to Home Screen que aparece en la vCard y seguir las instrucciones del movil.

También puedes hacerlo manualmente:

1. Abre la vCard en Chrome.

Toca el menu de los tres puntos.

2
3. Selecciona Add to Home Screen o Instalar aplicacion.
4

Después, confirma la accion.

I ejuniper.com
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Una vez afadida, veras un icono en tu moévil como si fuera una app. Al tocarlo, se abrira directamente tu vCard.

2.2.2. En iPhone:
El botén Add to Home Screen puede verse, pero no funciona en iPhone.
Para afiadir la vCard manualmente:

1. Abre la vCard en Safari

2. Toca el boton de compartir.

3. Selecciona Add to Home Screen.

4. Pulsa Anadir.

Una vez afiadida, veras un icono en la pantalla de inicio como si fuera una app. Al tocarlo, se abrira directamente tu vCard.

I ejuniper.com 12
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3. Manual recuperar / modificar firma o vCard

Recuperar firma o vCard

e Abre https://firma.ejuniper.com/ y selecciona Open Corporate Signature Generator o Open Corporate vCard

Generator

4 Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Signatures

Create your corporate signature

and your vCard in minutes.

Two simple tools so the entire company can €ommunicate with a
professional and consistent image. No technical knowledge required

Corporate
email
signature

1 Select the signature you want to configure.
2 Fillin the fields with your corporate information.
&5 Click on “Generate signature.”

4 select “Copy Signature."

5 Pasteitintoyour email signature editor with the “ctrl v" key
combination on PC or “emd v" on Mac.

& Saveand use your signature for internal and external email
communications.

[ Open Corporate Signature Generator ]

Signature and vCard Generator

On this page, you have access to two generators designed for you, Simply fill in your details, customize the result, and
follow the instructions to install it. Done.

Corporate
vCard

S 3uniper

Fill in the fields with your corporate information.

Click on “Generate vCard."

Select “Copy vCard link "

Send the link to yourself or your contacts so they can view it.

[ Open Corporate vCard Generator ]

e Ponte en la pestafia Recover

e Firma: selecciona tipo de firma, completa tu email y pulsa en Search signature.

& Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Home > Corporate Signature Generator

Corporate Signature Generator

Generate Recover

Select signature type to recover:

Full signature with photo

Al recover all available) v

[ Recover the department/area email signature

NaME__ itz

Name Surname < Juniper
A Fosition TRAVEL TeCHNOLOGY
Search your signature:
) Department

tecla@ejuniper.com | ejuniper.com

T.(+34) 971764 415
Search signature Juniper HQ, Gremi Fusters 33, Ofic. 302, 07009 Paima, Spain

s-|leego rezmadic gech

| ejuniper.com
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e vCard: completa tu email y pulsa en Search vCard.

< Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

Home > Corporate vCard Generator

Corporate vCard Generator

Recover

Generate

Search your vCard:

Copy vCard link

tecla@ejuniper.com

[ Recover department/area vCard

l Search vCard l

& Juniper

TRAVEL TECHNOLOGY

VN

e Si estas recuperando tu version de firma de departamento/area recuerda marcar la casilla Recover the
department/area email signature o Recover depart

T CJUTTCT . COUTTT

[ Recover the department/area email signature ]

3.1.1. Modificar firma o vCard

[ Recover department/area vCard ]

e Sigue los pasos para recuperar firma o vCard y cambia a Generate una vez cargado el contenido.
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Home > Corporate Signature Generator

Corporate Signature Generator

Generate Recover

Select signature type to recover:

Full signature with photo

tecla@ejuniper.com Marketing - Marketing

Full signature (with photo) v
Name Surnamg|
A Position
Search your signature:
' Department:

[ Recover the department/area email signature

Search signature

tecla@ejuniper.com | ejuniper.i
T (+34) 971 764 415
Juniper HQ, Gremi Fusters 33, |

DaME  istEr

< Juniper
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Home > Corporate vCard Generator

Corporate vCard Generator

Generate

Search your vCard:

Recover

Copy vCard link

tecla@ejuniper.com

() Recover department/area vCard

Search vCard

& Juniper
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o |

e Ahora puedes modificar y volver a generar con los cambios que quieras.
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